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Die 1972 gegründete Internationale Gesellschaft für Menschenrechte (IGFM) ist ein
gemeinnütziger Verein mit Sitz in Frankfurt am Main. Er setzt sich für politisch, rassisch
oder religiös Verfolgte ein und fördert die Toleranz auf allen Gebieten der Kultur und der
Völkerverständigung. Daneben leistet er humanitäre Hilfe. Die Umsetzung erfolgt durch
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie durch Projektarbeit im In- und Ausland.

Wir suchen einen erfahrenen Buchhalter. Zu seinen Aufgaben im betrieblichen
Rechnungswesen gehören das Verbuchen aller Zahlungsvorgänge, das Berichtswesen sowie
die Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlüsse. Die IGFM setzt dafür das
Buchungsprogramm der Firma OPTIGEM ein.

Aufgabenbeschreibung

Sie kontieren und verbuchen die laufenden Zahlungsvorgänge selbstständig auf der
Basis der täglich abrufbaren Kontoauszüge sowie der Kassenabrechnungen,
Abrechnungstabellen und sonstigen Abrechnungsbelege.
Nach sorgfältiger Prüfung erstellen Sie monatlich tabellarische Übersichten der
Einnahmen-/Ausgabenrechnung, der Saldenbilanz, sowie der zweck- bzw.

STELLENAUSSCHREIBUNG

Wir suchen für unsere Geschäftsstelle in Frankfurt am Main:

Buchhalter (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit
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projektgebundenen Erträge und Aufwendungen. Am Ende des Jahres erstellen Sie
einen Entwurf für den Jahresabschluss.
Sie berichten monatlich der Geschäftsführung, vertreten durch den Schatzmeister.
Sie sind neben dem Schatzmeister Ansprechpartner für den Wirtschaftsprüfer und für
die Kassenprüfer.

Angebot

Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem etablierten erfolgreichen
Verein
Eine gründliche und individuelle Einarbeitung
Leistungsgerechte Vergütung
Vermögenswirksame Leistungen
30 Arbeitstage Urlaub im Jahr
Deutschlandticket
Flexible Arbeitszeiten

Voraussetzungen

Sie verfügen über eine anerkannte kaufmännische Berufsausbildung
Im günstigsten Fall sind Sie Bilanzbuchhalter
Sie können eine mehrjährige Berufspraxis in der Buchhaltung vorweisen
Sie beherrschen Kalkulation und Textverarbeitung mit den aktuellen MS-Office-
Anwendungen
Auch Berufswiedereinsteiger, z.B. nach Kindererziehung, sind willkommen
Perfekte deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift unverzichtbar, englische
Sprachkenntnisse wünschenswert
Sie arbeiten genau, Sie halten Termine ein, Sie sind zuverlässig.
Sie sind bereit, sich weiterzubilden
Sie haben Interesse an der Menschenrechtsarbeit und nehmen an Veranstaltungen der
IGFM teil.
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Wenn Sie unser Angebot interessiert,

freuen wir uns, Sie bald kennen zu lernen. Bitte senden Sie Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen an unseren Schatzmeister Heinz Ernst per Mail an:
heinzj.ernst@igfm.de

Internationale Gesellschaft für Menschenrechte (IGFM)
Deutsche Sektion e. V.
Edisonstr. 5
60388 Frankfurt am Main

www.igfm.de

Zu Offenen Stellen und Praktika
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